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UNIVERSIDAD SIMÓN BOLÍVAR 

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

RIF. G-200000635
	ORDEN DE SERVICIO
     -     
	1. FECHA DE ELABORACIÓN
	2. ID.DOC
	3. PÁGINA

	
	
	   /     /      
	    
	     

	4. UNIDAD SOLICITANTE:      
	5. N° DE REQUISICIÓN: 

     
	6. FECHA  DE REQUISICIÓN: 

   /     /      
	7. N° COTIZACIÓN: 
     
	8. FECHA  DE COTIZACIÓN: 

   /     /      

	9. UNIDAD  COMPRADORA:      
	10. ANALISTA DE COMPRA:      
	11. TELÉFONO DE COMPRADOR:

     

	12. PROVEEDOR:      
	13.RNC:

     
	14. RIF:

     

	15. DIRECCIÓN:      
	16. TELÉFONO:

     
	17. FAX:

     

	18. DESCRIPCIÓN DE LA ORDEN DE SERVICIO:      

	19. LUGAR DE ENTREGA:      
	20. PLAZO DE ENTREGA:

     
	21. GARANTIA:      
	22.CONDICIONES DE PAGO:

 FORMCHECKBOX 
 CONTRA ENTREGA     FORMCHECKBOX 
 ANTICIPO

	ANTICIPO

	% DE ANTICIPO
	MONTO ANTICIPO
	ID.DOC

	     
	     
	     

	

	RENGLONES DE LA ORDEN DE SERVICIO

	N°
	Partida
	Descripción
	Unidad
	Cant.
	Prec. Unitario
	       IVA
	Prec.U. + IVA
	Total Bs.

	  
	     
	     
	  
	  
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	  
	  
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	  
	  
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	  
	  
	     
	     
	     
	     

	

	CLASIFICACIÓN PRESUPUESTARIA (USO INTERNO)

	Proyecto u Acciones
	Acción Interna
	Centro de Costos
	Partida Presupuestarias
	Monto Bs. 

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	MONTO EN LETRAS:      
	Sub. Total Bs. :

Impuesto Bs.  :

 Total Bs.:
	     
     
     

	
	
	
	
	

	Lugar de Compra
	Tipo de Moneda
	Tasa de Cambio
	Monto en Divisa

	 FORMCHECKBOX 
 Nacional       FORMCHECKBOX 
 Exterior
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	CONDICIONES DE LA ORDEN DE SERVICIO  

	1. Esta Orden de Compra debe acompañar a la (s) factura (s)  en Original y entregarse en el Almacén indicado, a fin de conformarse y proceder a tramitar el pago. 

2. La validez de esta Orden de Compra será con la firma del Director o Jefe de la Unidad Responsable de la compra. 

	

	CLÁUSULAS  

	FIANZA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Al aprobarse esta Orden, se exigirá al Beneficiario, Fianza de Fiel cumplimiento equivalente al ____% del monto de la Orden de Servicio, otorgada por un Banco o Compañía de Seguros, notariada y vigente hasta la total recepción de la compra, 
	CLAÚSULA PENAL

Queda establecida la cláusula penal, según la cual el proveedor pagará al Fisco el 2% sobre el monto de la Compra respectiva, por cada día de retardo en la entrega final de la Compra. 


	CLÁUSULA ESPECIAL

El organismo se reserva el derecho de anular unilateralmente la presente Orden de Compra, sin indemnización de conformidad con lo dispuesto en el reglamento que regula la materia. 



	

	FIRMAS

	DIRECTOR O JEFE DE LA UNIDAD CONTRATANTE
	UNIDAD RESPONSABLE DEL REGISTRO PRESUPUESTARIO

	FIRMA Y SELLO
	FIRMA Y SELLO

	FECHA        /       /      
	FECHA          /       /      


SOLO PARA SER USADO EN LAS PARTIDAS 4.01 / 4.03 /  4.07
FORMULARIO  103-05      DII 11/2014     EJEMPLAR 1: UNIDAD SOLICITANTE  EJEMPLAR 2: ARCHIVO CENTRAL DE FINANZAS      EJEMPLAR 3: OFICINA DE REGISTRO Y CONTROL FINANCIERO 
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