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.- ASPECTOS GENERALES
I.1. Objetivo

Documentar y establecer las normas y procedimientos para obtener
informacion de la Ejecucion Fisica de la Universidad a nivel de los proyectos
y de las acciones especificas que conforman dichos proyectos, con la
finalidad de coordinar el proceso de Rendicion de Cuentas de las metas
fisicas de los proyectos institucionales.

I.2. Alcance

Este manual va dirigido a la Comision de Planificacién y Desarrollo, y
contempla desde la elaboracion de la forma Ejecucion Fisica Trimestral a
Nivel de Proyectos y Acciones Especificas hasta el envio de la Rendiciéon de

Cuenta a los entes externos.
I.3. Unidades que Intervienen
e Comisién de Planificacion y Desarrollo.
e Direccion de Finanzas.
e Unidades Ejecutoras.
l.4. Formularios Utilizados

e Ejecucion Fisica Trimestral a Nivel de Proyectos y Acciones Especificas
del instructivo 07, Forma 0708.
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II.- MARCO LEGAL

II.1. Base Legal

Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, Gaceta Oficial
5453 extraordinaria del 24 de marzo de 2000.

Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, Gaceta Oficial N° 37.347 del 17 de diciembre
de 2001.

Normas Generales del Control Interno, Gaceta Oficial N° 36.229 del 17 de
junio de 1997.

Reglamento sobre la Organizacion del Control Interno en la
Administracion Publica Nacional, Gaceta Oficial N° 37.783 del 25 de
septiembre del 2003.

Ley Organica de la Administracion Publica, Gaceta Oficial N° 37.305 del
17 de octubre de 2001.

Reglamento General de la Universidad Nacional Experimental Simén
Bolivar, Gaceta Oficial N° 37.186 del 27 de abril del 2001.
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I1.2. Normas Generales

1.

La Comision de Planificacién y Desarrollo es la encargada de Coordinar el
proceso de Rendicion de Cuentas de las metas fisicas de los Proyectos
Institucionales, para cumplir de esta manera con el articulo 59 de la Ley

Organica de Administracion Financiera del Sector Publico.

La Ejecucion Fisica Trimestral de los Proyectos de la Universidad Simon
Bolivar (USB), se debe realizar por exigencia de la Oficina Nacional de
Presupuesto (ONAPRE), de la Oficina de Planificacion del Sector
Universitario (OPSU), de la Oficina Nacional de Contabilidad Publica
(ONCOP) y de la Superintendencia Nacional de Auditoria Interna
(SUNAI), para dar cumplimiento al instructivo namero 07.

Es responsabilidad de la Comision de Planificacion y Desarrollo a traves
de sus profesionales de enlace y basados en la informacién de la
programaciéon de los proyectos institucionales plasmada en el POA del
aflo inmediatamente anterior, elaborar la forma 0708 donde se vacia la
informacion de la ejecucion de las metas fisicas trimestrales de los
mencionados proyectos, suministradas por las unidades involucradas en

los mismos.

Los profesionales de enlace de la Comision de Planificacion y Desarrollo

son los encargados de revisar y compilar la informacion en el sistema.

La Comision de Planificacion y Desarrollo, al final de cada trimestre,
remitira a la Direccion de Finanzas la informacion a incluir en el instructivo

ndmero 07.
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lll.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

l.LLA PROCEDIMIENTO: EJECUCION FISICA TRIMESTRAL DE LOS
PROYECTOS DE LA USB

RESPONSABLE

COMISION DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

UNIDADES INVOLUCRADAS

COMISION DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

1.

ACCION

Prepara las planillas que el proceso
requiera para su elaboracién y las
coloca en la pagina web de la Comisién
de Planificacion y Desarrollo (CPyD) a
disposicion de las unidades

involucradas.

Descargan, de la pagina web de la
Comision de Planificacion y Desarrollo,
las planillas que van a utilizar, las llenan
reportando la informacion requerida y
proceden a colocarlos de nuevo a
disposicion de la CPyD en la pagina

web.
Reciben las planillas y las revisan.

Si la informacién presenta observacion,
la devuelven a las unidades

involucradas, via web, para que corrijan.

Si  la informacibn no presenta

observacion proceden a compilarla.
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COMISION DE
PLANIFICACION Y
DESARROLLO

DIRECCION DE FINANZAS

10.

Colocan la informacién compilada en la
pagina web de la Comisibn de
Planificacion y Desarrollo a disposicion

de la Direccion de Finanzas.

Descargan, de la pagina web de la
Comisién de Planificacion y Desarrollo,

las Planillas que van a utilizar.

Recaba la informacion y la incorpora al
Instructivo No. 07 correspondiente al

trimestre en cuestion.

Entrega al Consejo Directivo y Consejo

Superior para su conocimiento.

Remite a la Oficina de Planificacion del
Sector Universitario (OPSU), Oficina
Nacional de Presupuesto (ONAPRE),
Oficina Nacional de Contabilidad Publica
(ONCOP), Superintendencia Nacional
de Auditoria Interna (SUNAI),
Comisiones de Finanzas y de

Contraloria de la Asamblea Nacional.
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[ I1.1.B Diagrama de Flujo

EJECUCION FiSICA TRIMESTRAL DE LOS PROYECTOS DE LA USB

[ COMISION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO

UNIDADES INVOLUCRADAS

DIRECCION DE FINANZAS ]

INICIO

Prepara las plani

(CPyD) a
involucradas.

para su elaboracion y las coloca en la pagina
web de la Comisién de Planificacion y Desarrollo
disposicion de las

llas que el proceso requiera

unidades

Reciben las planillas y las
revisan.

Descargan, de la pagina web de la
Comision de Planificacion y
Desarrollo, las planillas que van a
utilizar, las llenan reportando Ila
informacién requerida y proceden a
colocarlos de nuevo a disposicion de
la CPyD en la pagina web.

Proceden a compilar la
informacién

A

Colocan la informacién compilada
en la pagina web de la Comisién de

¢ Presenta
observacion?

Devuelven a

via web, para

las

unidades involucradas,

que

corrijan.

Planificacién 'y Desarrollo a
disposicion de la Direccion de
Finanzas.

Descargan, de la pagina web de la Comisién de
Planificacion y Desarrollo, las Planillas que van a

utilizar.
v

Recaba la informacion y la incorpora al Instructivo
No. 07 correspondiente al trimestre en cuestién.

v

Entrega al Consejo Directivo y Consejo Superior

para su conocimiento.

Remite a la Oficina de Planificacién del Sector
Universitario (OPSU), Oficina Nacional de
Presupuesto (ONAPRE), Oficina Nacional de
Contabilidad Publica (ONCOP), Superintendencia
Nacional de Auditoria Interna SUNAI), Comisiones
de Finanzas y de Contraloria de la Asamblea
Nacional.




) ®
[%] © ©
g g m
8 o 0
o ) -
<
—
— E
T\ Q
> % S¥0l4193d53
—
N n O SY0I4193ds3
28| ¢
I (@) SY¥014193d53
o =z x
L o
Z = S¥014/93ds3
E M % {#1h £l (Z1 (b {111%] [1:1] (gl 2l al (gl I+l (g
Qo0 4 N N T T N N N N
w NOIONOAM fay ey | %  |vinlosav| %  |vimosav vaigan
Ll ¥13a OO¥INNNDY [J4LSTWIYL] OOV INWADY | JMLSTWINL NOIOYNINONIQ 091002
| C TavsNodsay | OWIXO¥d OaYINNNIY JYISTWINL 30
(@]
< NOISIAZYd NOIDVIEYA 0avLN9ara OQVWYH90Hd avainn
<0 || 4
o o '0103A0¥d
< = _ ‘3HLSIWINL
> n_._\.u_ 243y ‘ONY 0LS3NdNSINd
\ ) N $¥213/93d53 SINOIIIY A SOLITAOYC 30 TIAIN ¥ TYHLSIWINL ¥IISI NOIDND3rT
e UYAIT08 NOWIS TYLNIWINAX3 TYNOIDYN QYaINN
-
14 < {NSdO) OIYVLISHIAINN ¥OLO3S T30 NOIDYIIAINYTd 30 YNIJIH0
< (34dYNO) OLSINANSTU 3 TYNOIDVYN YNIDIIO
= ) (344YNO) 0L53NdNSTUd 30 IWNOIIVN YNIIHO |
= =~
S |z
z< 2]
,O "4 N O
=< | O x
2w | Q <
O |x2 —
<w |O
D ) _M C U
0 I} _.._JL =
G |Euw o
> a O
5 |8 e
O -
g >
x =

[




