RELACION DE FISCALIZACION
RELACION DE COORDINACION

RELACION DE LiNEA

COMITE DE LICITACIONES

DICTAMINAR ACERCA DE LAS ADQUISICIONES DE Bs. 5000 EN
ADELANTE, DENTRO DEL MARCO QUE ESTABLECE LA LEY
ORGANICA DE LA HACIENDA PUBLICA NACIONAL Y DEMAS
DISPOSICIONES LEGALES PERTINENTES, ESTARA INTEGRACO

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y SUMINISTROS
QUIEN LO PRESIDE; EL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FINANZAS;
UN REPRESENTANTE DE LA UNIDAD SOUCITANTE; Y CoMo
OBSERVAD UNCIONARIO  AUTORIZADO  DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLIGA

@

UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR
VICE - RECTORADO ADMINISTRATIVO
(ESQUEMA DE LA ORGANIZACION PROPUESTA)

VICE-RECTORADO ADMINISTRATIVO

SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
MANTENER EL ARCHIVO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD.
EXPEDIR Y CERTIFICAR LOS DOCUMENTOS EMANADOS
R el
ENALEN LOS REGLAMENTG

OFICINA DE ORGANIZACION Y METODOS

1 DISERAR E IMPLEMENTAR LAS ESTRUCTURAS MAS
ADECUADAS A LOS FINES Y OBJETVOS DE LA
UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR.

DISENAR € IMPLEMENTAR LOS  SISTEMAS Y
PROCEDIMIENTOS, EN FUNCION DEL PROGRESIVO
DESARROLLO DE LA UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR.
RESTAR ORAMIENTO ~ EN  MATERIA DE
ORGANIZACION Y METODOS A TODAS LAS UNIDADES QUE
INTEGRAN LA UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR,

REFRENDAR LA FIRWA DEL REGTOR v LOB THULOS Y
DIPLOMAS QUE OTORGUE LA UNIVERSIDAD.

PROMOVER LAS ACTIVIDADES ~FINANCIERAS Y
SUPERVISAR LOS ORGANISMOS ENCARGADOS DE

CUMPLIR LAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE EL RECTOR Y
LAS DEMAS QUE LE SEAN SERALADAS POR LOS
REGLAMENTOS,

CCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

EJERCER LAS FUNCIONES FISCALES ESTABLECIDAS EN
LALEY ORGANICA O FACIENDA PUBLICA.

ast PARTAMENTO DE FINANZAS EN
AQUELLOS ASPECIOS REFERENTES A LA CONTASUIOAD

FISCAL
PARTICIPAR COMO OBSERVADOR, EN EL COMITE DE
LICITACIONES.

OFICINA DE PERSONAL

COADYUVAR A LA FORMULACION DE POLITICAS DE
ADMINISTRACION DE PERSONAL PARA LA UNIVERSIDAD
SIMON BOLIVAR.

PROMOVER LA CORRIENTE EFECTIVA DE RELACIONES
HUMANAS CON LOS TRABAJADO!

TRATAR Y CONTROLAR. TOBOS LOS MOVMIENTOS
CORRESPONDIENTES A LOS TRABAJADORES DE LA
UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR.

ELABORAR LAS ORI,

SERVIR DE ENI ENTRE LA UNIVERSIDAD Y LOS
SRDICATOS Y ASOCACIONES GREMIALES,

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y SUMINISTROS

DEPARTAMENTO DE FINANZAS

COADYUVAR A LA FORMULACION DE LAS POLITICAS DE
ADQUISICIONES Y SUMINISTROS A CORTO PLAZO.
EJERCER LA REPRESENTACION DEL VICE-RECTORADO
ADMINISTRATIVO EN EL COMITE DE LICITACIONES.

TRAMITAR LAS REQUISICIONES Y LAS SOLICITUDES DE

COMPRAS.
ADMINISTRAR EL ALMACEN Y LA PROVEEDURIA,
SUPERVISAR LA RECEPCION DE LOS BIENES ADQUIRIDOS
¥ DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS,

DEPARTAMENTO DE CAJA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

COADYUVAR A LA FORMULACION DE s POLITICAS DE

EINANCIAVIENTO A CORTO Y MEDIAO PLAZO
PREINTERVENCION DE TODAS LAS

CRERACIONES FINANCIEAAS

COORDINAR ¥ SUPERVISAR. LA FORMULAC\ON DEL

PRESUPUESTO-PROGRAMA su

EECUUON, FRANGIERA '+ EL CUMPLMENTO DE LIS

METAS EN EL SERALADAS.

EFECTUAR LOS REGISTROS CONTABLES.

PRODUCIR LOS ESTADOS FINANCIEROS.

COORDINAR Y SUPERVISAR LA REALIZACION DE LOS

INVENTARIOS.

PERCIBIR TODOS LOS INGRESOS CORRESPONDIENTES A

LA UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR.

EFECTUAR TODOS LOS PAGOS EN EFECTIVOS Y

MEDIANTE CHEQUES.

FUNGR DE AGENTE DE RETENCION DEL FISCO
NAL.

ELABORAR BALANCES DIARIOS DE SITUACION DE CAJA Y
BANCOS,

SUPERVISAR Y CONTROLAR CUAL ESQUIERA OTRAS
CAJAS AUXILIARES QUE PUDIERAN SER ESTABLECIDAS.

L

PROVEER, ~COORDNAR Y  SUPERVISAR  EL
FUNCIONAMIENTO DE TODOS LOS SERVICIOS BASICOS
QUE REQUIERA LA UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR, TALES

A LUZ_ TELEFONOS, TRANSPORTE,
VIGILANCIA, CONSERJERIA, COMEDORES, ARCHIVO
GENERAL, REPRODUCEICH Y MANTENIMIENTO

REPRESENTACION DEL VICE-RECTORADO
ADMINISTRATV FRENTE AL PERSONAL OERERO DE L
UNIVERSIDAD Y COORDINAR CONJUNTAMENTE CON LA
‘OFICINA DE PERSONAL LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS
OBRERO - PATRONALES.
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